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Procedury wspierajace i interwencyjne
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WAZNE TELEFONY:

Telefon zaufania 116 111

Telefon dla rodzicdw i nauczycieli w sprawie bezp. dzieci 800 100 100
Policja 997

Straz Pozarna 998

Pogotowie Ratunkowe 999

Europejski Telefon Alarmowy 112

Pogotowie Energetyczne 991

Pogotowie Gazowe 992

Pogotowie Cieptownicze 993

Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994

Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego 987

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie — Punkt Interwencji Kryzysowej (16) 624 6285
lub (16) 6246327
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Uczen uskarza sie na zly stan zdrowia.

Nauczyciel, do ktorego zgtosit sie uczen ze ztym samopoczuciem (bél: gtowy, brzucha, zeba,
goraczka, mdtosci itp.) kontaktuje go z pielegniarkg Srodowiska nauczania i wychowania, ktora
udziela mu pomocy;

W przypadku nieobecnosci pielegniarki srodowiska nauczania i wychowania, nauczyciel
kontaktuje sie telefonicznie z rodzicami/prawnymi opiekunami i ustala: potrzebe wezwania
pogotowia, potrzebe wczesniejszego odebrania ucznia przez rodzicow ze szkoty, godzine
odbioru ucznia ze szkoty, zwolnienie ucznia do domu za zgoda rodzicow;

W przypadku bardzo ztego stanu zdrowia ucznia pielegniarka Srodowiska nauczania
I wychowania, a w przypadku jej nieobecnosci wychowawca lub nauczyciel, do ktérego zgtosit sie
uczen, wzywa pogotowie ratunkowe, a o koniecznosci wezwania pogotowia sg powiadomieni
telefonicznie rodzice ucznia;

W przypadku ucznia niepetnoletniego podczas przejazdu do szpitala i do momentu przybycia
rodzicow do szpitala uczen pozostaje pod opiekg nauczyciela lub wyznaczonego przez dyrektora
pracownika szkoty;

Jezeli po udzieleniu pomocy medycznej stan zdrowia ucznia ulegnie poprawie, uczen moze
wroci¢ na lekcje lub zosta¢ zwolniony do domu. Decyzje podejmuje uczeh petnoletni,
a w przypadku ucznia niepetnoletniego jego rodzic/opiekun prawny.
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Sytuacja realnego zagrozenia samobojstwem ucznia.

W przypadku stwierdzenia przez nauczyciela lub innego pracownika szkoty checi popetnienia
samobojstwa przez ucznia nalezy:

Przeprowadzi¢ go w bezpieczne, ustronne miejsce (gabinet wicedyrektora, pedagoga,
pielegniarki Srodowiska nauczania i wychowania);

Pozostawi¢ ucznia pod opiekg pedagoga lub innego nauczyciela;

W razie konieczno$ci wezwa¢ pomoc — pogotowie ratunkowe, policje, a w czasie interwencji
zadbac, by przebiegta ona spokojnie i dyskretnie;

Zawiadomi¢ o zdarzeniu dyrektora szkoty lub nauczyciela petnigcego funkcje kierownicze,
wychowawce ucznia, pedagoga oraz rodzicow;

Zebra¢ wstepne informacje o okoliczno$ciach zdarzenia;

Oceni¢ ryzyko dalszego zagrozenia;

Wychowawca powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia, ustala mozliwo$¢ przyjazdu
rodzica, w celu odebrania ucznia ze szkoty lub jezeli rodzic nie moze przyjechac to ustala, przez
kogo i o ktorej godzinie uczen zostanie odebrany ze szkoty — osoba taka musi by¢ desygnowana
przez rodzica z imienia i nazwiska;

Wychowawca sporzadza notatke z rozmowy z rodzicami;

Wychowawca we wspotpracy z pedagogiem obejmuje ucznia dziataniami profilaktycznymi
i wychowawczymi oraz udziela wsparcia rodzicom/opiekunom prawnym w zakresie adekwatnym
do sytuacji i mozliwosci szkoty.
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3. Rozpowszechnianie i dostep do tresci szkodliwych,
niepozadanych i nielegalnych.

Tresci szkodliwe, niepozadane i nielegalne to: pornografia, tre$ci obrazujace przemoc, szkodliwe dla
zdrowia i zycia, popularyzujgce ideologie faszystowska i dziatalno$¢ niezgodng z prawem, nawotujgce
do samookaleczen i samobdjstw, korzystania z narkotykdw, niebezpieczenstwo werbunku do
organizacji nielegalnych i terrorystycznych.

Podstawa prawna:
Kodeks Karny, Statut Szkoty.

Procedura:

1) Zabezpieczy¢ dowody;

2) Przeprowadzi¢ rozmowe z uczestnikami zdarzenia ustalajaca okolicznoSci i charakter zdarzenia;

3) Niezwtoczne poinformowaé o zdarzeniu dyrektora szkoty lub nauczyciela petnigcego funkcje
kierownicze oraz wychowawce;

4) Wychowawca niezwiocznie informuje opiekundw prawnych ucznia/uczniow bioracych udziat
w zdarzeniu i sporzadza notatke z przebiegu zdarzenia;

5) Wychowawca we wspdipracy z pedagogiem udzielajg wsparcia psychologicznego
poszkodowanemu;

6) Wychowawca w porozumieniu z dyrekcjg szkoty podejmuje dziatania wychowawcze w stosunku
do sprawcy zgodnie ze Statutem Szkoty;

7) W przypadku naruszenia prawa dyrektor szkoty powiadamia policje/sad rodzinny.
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4. Sytuacja zagrozenia zycia wymagajjaca ewakuaciji.
Przez sytuacje wymagajacq ewakuacji nalezy rozumie¢ w szczegolnosci: pozyskanie informacji

0 podtozeniu tadunku wybuchowego, pozarze, rozpyleniu substancji chemicznych, zagrozeniu
katastrofg budowlang i sitg zywiotowa.

Podstawa prawna:
Ustawa o ochronie przeciwpozarowej, wewnetrzna procedura PPOZ.

Procedura dla pracownika szkoty:
1) Zachowac spokdj nie ignorujac potencjalnego zagrozenia;

)
2) Powiadomi¢ dyrektora lub nauczyciela petnigcego dyzur kierowniczy o zaistniatej sytuacii;
3) Zaalarmowac wszystkich przebywajacych na terenie szkoty w taki sposéb aby nie wywota¢ paniki;
4) Dyrektor lub nauczyciel petnigcy dyzur kierowniczy natychmiast po ogtoszeniu alarmu wzywa

policje, straz pozarna, pogotowie ratunkowe i powiadamia organ prowadzacy szkofe;

5) W przypadku pozaru w budynku zamknag¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczy¢
klimatyzacje;

6) Nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotdw, zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancii
(przykry¢ ja np. kocem);

7)  Dyrektor lub nauczyciel petnigcy dyzur kierowniczy moze zarzadzi¢ ewakuacje, a wszystkie
osoby pozostajace na terenie szkoty dostosowujg sie do zalecen osoby kierujacej akcjq
ratownicza;

8) Sporzadzic liste 0sdb, ktére miaty kontakt z podejrzang substancija. Liste przekaza¢ policji;

9) Oczekiwa¢ na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi;

10) Podejmowane sg niezbedne czynnosci celem catkowitego wyjasnienia zdarzenia i ujawnienia
sprawcy.

Zasady postepowania ucznia w czasie alarmu ewakuacyjnego:

1) Stuchaj i wykonuj dokfadnie polecenia nauczyciela;

2) Badz opanowany, nie ulegaj panice;

3) Po przerwaniu zajec udaj sie na miejsce zbiorki wraz z klasg drogg wskazywang przez nauczyciela;
4) Pomagaj osobom stabszym:;

5) Bezwzglednie podporzadkowuj sie osobom funkcyjnym;

6) Nie lekcewaz zagrozenia, nawet wowczas, gdy nie zagraza ci bezpo$rednio.
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5. Otrzymanie informacji o poditozeniu tadunku wybuchowego.

W momencie otrzymania informacji o podtozeniu fadunku bombowego nalezy:

1)

Od osoby przekazujacej informacije zebrac jak najwigcej szczegdtdw, ktore mogg by¢ istotne dla
Policji;

Powiadomi¢ najblizszg jednostke Policji lub wykonac telefon pod numer 112;

Niezwtocznie poinformowac o otrzymaniu zgtoszenia osobe petnigcg dyzur kierowniczy, ktora
podejmuje decyzje o ewakuacji;

Przeprowadzi¢ ewakuacje szkoty zgodnie z planem ewakuacji po ustyszeniu sygnatu
alarmowego;

Podczas akcji ewakuacyjnej nalezy bezwzglednie podporzadkowac sie osobie kierujacej sytuacija
kryzysowg;

Zapisa¢ wszystkie uzyskane informacije;

W miejscu ewakuaciji nalezy zebrac i policzy¢ uczniow i poinformowac rodzicow o miejscu odbioru
uczniéw oraz poinformowac ich o mozliwo$ciach dojazdu do umdwionego miejsca;

Dyrekcja powiadamia Organ Prowadzacy oraz Centrum Zarzadzania Kryzysowego.
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Otrzymanie lub znalezienie podejrzanej przesyiki (paczki, torby
lub koperty).

Odizolowa¢ miejsce znajdowania sie podejrzanego pakunku;

Nie oproznia¢ zawarto$ci przesytki, nie przenosic z miejsca na miejsce;

Okry¢ pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania sie z niego innej substancii, (jesli czas
na to pozwala);

Nie wdycha¢ oparéw, nie dotykac, nie sprawdza¢ smaku;

Powiadomi¢ dyrekcje lub nauczyciela petnigcego funkcije kierownicze;

Dyrektor lub nauczyciel petnigcy funkcje kierownicze zawiadamia policje;

Dyrektor lub nauczyciel petnigcy funkcje kierownicze podejmuje decyzje o ewakuaciji szkoty;
Dalsze postepowanie zgodnie z procedurg ewakuacii.
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7. Wtargniecie napastnika (terrorysty) do szkoty.

1) Jezeli nie ma szansy na ucieczke, nalezy ukry¢ sie wraz z uczniami, zamkna¢ drzwi na klucz
i zabarykadowac sie;
2)  Uspokoi¢ ucznidw, poleci¢ wytaczenie telefondw i nakaza¢ cisze ze zwrdceniem szczegoinej
uwagi na uczniéw majgcych problemy z opanowaniem emocji;
) Poinformowac policje wysytajac informacje tekstowg - SMS o zaistniatej sytuacii;
) ZastoniC okno, zgasic Swiatto;
5) Nie przemieszcza¢ sig, nie stac w Swietle drzwi, sta¢ ponizej linii okien;
) W przypadku napastnika z bronig potozy¢ sie na podtodze (na wysokosci ponizej 1 metra) i nie
krzycze¢ po ustyszeniu strzatdw;
7)  Nie otwiera¢ drzwi - interweniujace oddziaty policji otworzg same drzwi;
8) W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktérzy dazg do przejecia kontroli nad
szkofg nalezy:
— wykonywac bezwzglednie polecenia napastnika,
— na zadanie terrorystow oddac im przedmioty osobiste, np. telefon,
— poinformowac¢ gdy nie mozna wykonac¢ jakiego$ polecenia,
— unika¢ kontaktu wzrokowego z napastnikiem,
— nie odwracac sie plecami do napastnika,
— nie lekcewazy¢ napastnika i nie oszukiwac, zachowywac sie spokojnie,
— uspokoi€ ucznidéw, zwracajac sie do nich po imieniu,
— poinformowac¢ napastnika o uczniach ze schorzeniami,
— pytac o pozwolenie, np. gdy chcemy sie zwrdci¢ do ucznidw.

W przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje nalezy bezwzglednie
stuchaé polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawac sie¢ jej dziataniom.
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Atak chemiczny lub biologiczny na szkote.

Zaalarmowac wszystkich przebywajgcych na terenie szkoty, a osoby przebywajace na zewnatrz
ewakuowac do budynku szkoty przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku
wiatru;

Powiadomi¢ odpowiednie stuzby — policje lub straz pozarng, telefon pod numer 112;

W szkole zamkngg i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacije;
Powstrzymac sie od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych duzego
wysitku;

Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszcza¢ uszczelnionych
pomieszczen, przebywac w poblizu okien i innych otworow wentylacyjnych;

Oczekiwa¢ na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi;

W miare mozliwosci zastosowac podreczne Srodki ratownicze i odtrutki - maski pytowe, gaze,
wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniona, mydto, olej parafinowy,
srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skéry, wilgotne tampony do ochrony drég
oddechowych, na wypadek przeniknigcia $rodka biologicznego lub chemicznego do wnetrza
pomieszczen czesta zmiana tamponu lub nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym
pochtanianiem substancji.

10
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Skazenie terenu szkoty substancja chemiczng/biologiczna, gdy
zagrozenie zostalo wykryte zaraz po jego pojawieniu sie.

Nie dotykac i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie Scierac cieczy;
Aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substanciji, przykry¢ ja np. kocem;

Pozamykac okna oraz drzwi i wytaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggow;

Usuna¢ wszystkich ze skazonego pomieszczenia;

Powiadomi¢ — dyrektora lub osobe petnigcag dyzur kierowniczy;

Przeprowadzi¢ ewakuacie;

Natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policja, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe;

Osoba majgca kontakt z substancjg musi: umy¢ doktadnie rece wodg i mydtem, zdjg¢ ubranie,
ktore miato kontakt z podejrzang substancjg i wtozy¢ do plastikowego worka;

Po kontakcie z substancjg nie wolno jes$¢, pic, pali¢ do czasu uzyskania zgody odpowiednich
stuzb - policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania skazen i zakazen;

10) Sporzadzic liste 0sdb, ktére miaty kontakt z podejrzang substancjg albo znalazty sie w odlegtosci

ok. 5 m od niej. Liste przekazac policji;

11) Oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowac¢ zgodnie z otrzymanymi od nich

wytycznymi.

11
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Skazenie terenu szkoty substancja chemiczng/biologiczna, gdy
zagrozenie zostalo wykryte p6zno, np. gdy pojawily sie objawy
reakcji na substancje lub/i ogniska zachorowan.

Nie dotykac i nie wachac podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie $ciera¢ cieczy
Powiadomi¢ osobe odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe - dyrektora, zastepce
dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje;

Przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sig;

Pozamykac okna oraz drzwi i wytaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggow;

Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substancii
i nie wpuszczac do niego innych osob;

Ogtosi¢ alarm i wszystkich ucznidw, nauczycieli oraz pracownikdw znajdujacych sie
bezposrednio poza budynkiem, a przebywajgcych na terenie szkoty ewakuowa¢ do wnetrza
szkoty;

Natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe, ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji
o charakterze potencjalnego zagrozenia;

W szkole zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje
a budynek szkoty wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowa¢ od
bezposredniego otoczenia przygotowujac sie do ewentualnej kwarantanny;

Oczekiwac na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac¢ zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.

12



1.

Procedury wspierajace i interwencyjne
w | Liceum Ogdlnoksztatcacym im. Mikotaja Kopernika w Jarostawiu

Procedura postepowania w przypadku agresji fizycznej/stownej
pomiedzy uczniami.

Bezzwiocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie i wyeliminowanie agresji w sposéb
stanowczy i zdecydowany przekaza¢ brak zgody na takie zachowanie. Nalezy méwi¢ dobitnie,
gltosno, stanowczo, uzywac krotkich komunikatow;

W razie potrzeby uniemozliwi¢ kontakt miedzy uczniami, zapewniajac opieke innych pracownikdw
szkoty;

W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) wezwac pielegniarke sSrodowiska nauczania
i wychowania ilub karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicéw/opiekunow
prawnych. Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej sprawuje osoba
wyznaczona przez dyrektora szkoty;

Przeprowadzi¢ rozmowe z uczestnikami zdarzenia ustalajacq okoliczno$ci i charakter zdarzenia.
Niezwtoczne poinformowaé o zdarzeniu dyrektora szkoty lub nauczyciela petnigcego funkcje
kierownicze oraz wychowawce;

Wychowawca niezwtocznie informuje opiekunéw prawnych ucznia/uczniow biorgcych udziat
w zdarzeniu i sporzadza notatke z przebiegu zdarzenia;

Wychowawca we wspotpracy z pedagogiem udzielajag wsparcia psychologicznego
poszkodowanemu;

Wychowawca w porozumieniu z dyrekcja szkoty podejmuje dziatania wychowawcze w stosunku
do sprawcy zgodnie ze Statutem Szkoty;

W przypadku wszczynania kolejnych atakéw przez agresora, z widocznymi skutkami pobicia -
dyrektor kieruje sprawe na Policje;

W kazdym przypadku poinformowa¢ poszkodowanego oraz rodzicow/opiekundéw prawnych
ucznia niepetnoletniego o prawie zlozenia skargi na policje.

13
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12. Znalezienie na terenie szkoly substancji przypominajacej

wygladem narkotyk.

Zachowa¢ $rodki ostrozno$ci i zabezpieczy¢ substancje przed dostepem uczniéw oraz jej
ewentualnym zniszczeniem lub zaginigciem,;

Niezwiocznie powiadomi¢ dyrektora lub nauczyciela petnigcego funkcje kierownicze
0 zaistniatym zdarzeniu;

Dyrektor lub nauczyciel petnigcy funkcje kierownicze wzywa policje, przekazuje znaleziong
substancje funkcjonariuszom i informuje o szczegétach zdarzenia;

W miare mozliwo$ci ustali¢ do kogo nalezy znaleziona substancja;

W przypadku ustalenia wiasciciela substancji dyrektor lub nauczyciel petnigcy funkcje
kierownicze powiadamia policje, wychowawce, pedagoga oraz rodzica lub prawnego opiekuna
ucznia niepetnoletniego o zaistniatej sytuacii;

Wychowawca w porozumieniu z dyrekcjg szkoty podejmuje dziatania wychowawcze w stosunku
do sprawcy zgodnie ze Statutem Szkoty oraz sporzadza notatke z przebiegu zdarzenia;
Wychowawca we wspotpracy z pedagogiem prowadzqg dziatania profilaktyczne i wychowawcze
W grupie uczniow zagrozonych demoralizacja,

Wychowawca we wspotpracy z pedagogiem udziela wsparcia rodzicom/opiekunom prawnym
w zakresie adekwatnym do sytuacji i mozliwosci szkoty.
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13. Uczen podejrzany o posiadanie Srodkéw odurzajacych.

W miare mozliwosci odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniow;

Niezwiocznie o zaistniatym fakcie powiadomi¢ pedagoga szkolnego oraz dyrektora lub
nauczyciela petigcego funkcje kierownicze, ktory powiadamia policje;

W obecno$ci innej osoby (np. pedagoga) zazada¢ przekazania posiadanej substancii, pokazania
zawartosci plecaka i kieszeni. W przypadku odmowy nalezy zadba¢ o uniemozliwienie
zniszczenia lub ukrycia substancji, poprzez staty nadzor nad uczniem, do przyjazdu policji;
Dyrektor, nauczyciel petnigcy funkcje kierownicze, pedagog lub wychowawca wzywa rodzicow
lub prawnych opiekundw ucznia, powiadamia ich o zaistniatej sytuacji, nastepnie w obecnosci
rodzicow przeprowadza z uczniem rozmowe dotyczacq ztamania przepisow szkolnych;
Wychowawca w porozumieniu z dyrekcjg szkoty podejmuje dziatania wychowawcze w stosunku
do ucznia, ktory posiadat Srodki odurzajace, zgodnie ze Statutem Szkoty;

Wychowawca sporzadza notatke z przebiegu zdarzenia;

Wychowawca we wspotpracy z pedagogiem obejmuje ucznia dziataniami profilaktycznymi
i wychowawczymi oraz udziela wsparcia rodzicom/opiekunom prawnym w zakresie adekwatnym
do sytuacji i mozliwosci szkoty.
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Procedury wspierajace i interwencyjne
w | Liceum Ogdlnoksztatcacym im. Mikotaja Kopernika w Jarostawiu

14. Rozpoznanie u ucznia stanu odurzenia substancjami

chemicznymi lub alkoholem.

W miare mozliwo$ci odizolowac ucznia od pozostatych ucznidw;

Oceni¢ sytuacje, w razie potrzeby udzieli¢ pierwszej pomocy i wezwac pogotowie ratunkowe;
Przekazac ucznia pod opieke pielegniarki Srodowiska nauczania i wychowania, (jesli jest obecna)
i poinformowac o incydencie dyrektora szkoty lub nauczyciela petnigcego funkcje kierownicze,
pedagoga szkolnego oraz wychowawce ucznia;

W przypadku odurzenia dyrektor lub nauczyciel petnigcy funkcje kierownicze wzywa policje
w celu stwierdzenia stanu trzezwo$ci;

Dyrektor, nauczyciel petnigcy funkcje kierownicze, pedagog lub wychowawca wzywa rodzicow
lub prawnych opiekundw ucznia niepetnoletniego, powiadamia ich o incydencie, nastepnie o ile
jest to mozliwe, w obecnosci rodzicow, przeprowadza z uczniem rozmowe dotyczacy ztamania
przepisow szkolnych;

Wychowawca w porozumieniu z dyrekcjg szkoty podejmuje dziatania wychowawcze w stosunku
do ucznia, ktory posiadat Srodki odurzajace, zgodnie ze Statutem Szkoty;

Wychowawca sporzadza notatke z przebiegu zdarzenia;

Wychowawca we wspotpracy z pedagogiem obejmuje ucznia dziataniami profilaktycznymi
i wychowawczymi oraz udziela wsparcia rodzicom/opiekunom prawnym w zakresie adekwatnym
do sytuacji i mozliwosci szkoty.
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Procedury wspierajace i interwencyjne
w | Liceum Ogdlnoksztatcacym im. Mikotaja Kopernika w Jarostawiu

15. Palenie papierosow oraz e-papierosow przez uczniow na terenie

szkoty.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktéry zauwazyt fakt palenia papierosow przez ucznia na
terenie szkoty nakazuje mu zaprzestanie tej czynno$ci oraz informuje o zdarzeniu wychowawce
klasy;

Zdarzenie odnotowuje w dzienniku lekcyjnym nauczyciel zgtaszajacy, w przypadku gdy
zgtaszajacym byt inny pracownik szkoty wpisu dokonuje wychowawca;

Wychowawca klasy przeprowadza z uczniem rozmowe dyscyplinujgcg oraz uwzglednia fakt
palenia w ocenie z zachowania;

W przypadku ucznia niepetnoletniego wychowawca informuje rodzicow/opiekunéw o zdarzeniu;

Jezeli sytuacja zdarzy sie po raz drugi wychowawca powiadamia dyrektora, ktory przeprowadza
z uczniem rozmowe dyscyplinujaca. W przypadku ucznia niepetnoletniego w rozmowie
uczestniczq rodzice/opiekunowie ucznia;

Jezeli sytuacja powtdrzy sie po raz trzeci uczen podpisuje kontrakt uczniowski, ztamanie zasad
kontraktu powoduje wszczecie procedury skreslenia z listy uczniow.
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Procedury wspierajace i interwencyjne
w | Liceum Ogdlnoksztatcacym im. Mikotaja Kopernika w Jarostawiu

16. Zgloszenie naruszenia godnosci osobistej ucznia przez

nauczyciela.

Podstawa prawna:
Karta Nauczyciela i Kodeks Pracy.

Procedura:

1)

2)

W przypadku otrzymania zgtoszenia naruszenia godnosSci osobistej ucznia przez nauczyciela
prowadzi sie wewnatrzszkolne postepowanie wyjasniajace;

Dyrektor szkoty zapoznaje sie z okoliczno$ciami zdarzenia, prowadzi rozmowe wyjasniajacq
z nauczycielem, uczniem, rodzicami /prawnymi opiekunami ucznia niepetnoletniego, w obecno$ci
wicedyrektora;

W przypadku stwierdzenia, ze nastgpito naruszenie godno$ci osobistej ucznia, dyrektor szkoty
proponuje polubowne rozwigzanie np. przez mediacje;

Wszystkie czynnosci wykonywane w ramach postepowania wewnatrzszkolnego dokumentowane
sq poprzez sporzadzenie notatki stuzbowej - w przypadku stwierdzenia, Ze nie nastgpito
naruszenie godnosci osobistej ucznia, postepowanie prowadzone przez dyrektora szkoty zostaje
zakonczone, o czym zostajg poinformowani zainteresowani;

W przypadku stwierdzenia, ze nastgpito naruszenie godnosci osobistej ucznia, dyrektor szkoty
podejmuje decyzje o zastosowaniu wobec nauczyciela konsekwencji wynikajacych z przepiséw
zawartych w ustawach: Karta Nauczyciela i Kodeks Pracy, uwzgledniajac wyniki dziatania
podjetego zgodnie z punktem 3 procedury.
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Procedury wspierajace i interwencyjne
w | Liceum Ogdlnoksztatcacym im. Mikotaja Kopernika w Jarostawiu

17. Naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub innego

pracownika szkoty przez ucznia.

Podstawa prawna:
Statut Szkoty, Kodeks karny.

Procedura:

1)

W przypadku naruszenia godnosci osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkoty przez
ucznia nalezy powiadomi¢ dyrektora szkoty lub nauczyciela petnigcego funkcje kierownicze,
wychowawce i pedagoga;

Dyrektor lub nauczyciel petnigcy funkcje kierownicze prowadzi postepowanie wyjasniajace;
Jezeli zachodzi podejrzenie, Zze uczen dziatat pod wptywem jakichkolwiek $rodkow
psychoaktywnych badz alkoholu, wzywani sg rodzice lub prawni opiekunowie ucznia i prowadzi
sie dalsze dziatania zgodnie z wta$ciwa procedura;

Wszystkie czynnosci wykonywane w ramach postepowania wewnatrzszkolnego dokumentowane
sq poprzez sporzadzenie notatki stuzbowej przez wychowawce klasy;

W przypadku stwierdzenia, ze nie nastgpito naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub innego
pracownika, postepowanie prowadzone przez dyrektora szkoty zostaje zakonczone, o czym
zostajg poinformowani zainteresowani;

Gdy naruszenie godnosci dotyczy nauczyciela dyrektor szkoty ma obowigzek niezwtocznie
powiadomi¢ o zaistniatym zdarzeniu Policjg;

W przypadku stwierdzenia, ze nastapito naruszenie godno$ci osobistej nauczyciela lub innego
pracownika szkoty, wychowawca we wspotpracy z pedagogiem obejmuje ucznia dziataniami
profilaktycznymi i wychowawczymi.
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Procedury wspierajace i interwencyjne
w | Liceum Ogdlnoksztatcacym im. Mikotaja Kopernika w Jarostawiu

18. Kradziez na terenie szkoty.

Wyjasnienia:

Kradziez - zabor cudzej rzeczy w celu przywtaszczenia. Pod pojeciem zaboru rozumie sie fizyczne wyjecie
rzeczy spod wtadztwa wiasciciela. Dotyczy to réwniez przedmiotu pozostawionego przez niego w znanym mu
miejscu w zamiarze pdzniejszego jej zabrania. Wymog dokonania zaboru oznacza, ze nie jest mozliwa kradziez
rzeczy znalezionej przez sprawce lub jemu powierzonej. Nie wyklucza to odpowiedzialnosci za inne
przestepstwo, a mianowicie za przywtaszczenie. Kradziez rzeczy ruchomej o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty
okreslonej obowigzujgcym prawem stanowi wykroczenie. Warto$¢ przedmiotu przestepstwa nie ma znaczenia
przy zaborze karty bankomatowej. Wykroczeniem pozostaje réwniez zab6r w celu przywtaszczenia cudzej
rzeczy ruchomej przedstawiajacej wartos¢ niemajatkowa, np.: pamigtkowy dyplom dla wiasciciela lub zdjecie
osoby najblizszej. Wymienione zachowania sg czynem karalnym w rozumieniu przepiséw ustawy
0 postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawcg jest uczen, ktdry ukonczyt 13 lat a nie ukonczyt 17 lat.
Natomiast z przestepstwem mamy do czynienia wtedy, jezeli ktéry$ z wymienionych czynéw popetni uczen, po
ukoriczeniu 17 lat. W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukoriczyt 17 lat,
nalezy zawiadomi¢ policie lub sad rodzinny, a w przypadku popetnienia przestepstwa przez ucznia, ktdry
ukoniczyt 17 rok zycia prokuratora lub policje. Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za zagubienie, zniszczenie,
pozostawienie bez nadzoru nauczyciela lub innego pracownika szkoly, przedmiotéw wartosciowych (np.:
telefon, torba, plecak, przedmioty audiowizualne, zegarek). Przedmioty warto$ciowe uczen przynosi do szkoty
na wlasng odpowiedzialno$¢.

Podstawa prawna:

Kodeks Karny, Kodeks Wykroczen, ustawa o postepowaniu w sprawach nieletnich, Statut Szkoty

Procedura:

W przypadku, gdy nauczyciel jest $wiadkiem kradziezy lub zostat poinformowany przez uczniéw lub

pracownika szkoty (niebedacego nauczycielem) o dokonaniu kradziezy przez innego ucznia na terenie

szkoly, jest zobowigzany do podjecia nastepujacych dziatan:

1)  Jesli to mozliwe odizolowaé grupe ucznidw, w ktorej doszto do kradziezy;

2) Niezwtocznie powiadomi¢ o kradziezy dyrektora szkoly lub nauczyciela petnigcego funkcje
kierownicza;

3)  Ustali¢ okoliczno$ci czynu i ewentualnych $wiadkow zdarzenia oraz sprawcow;

4) W celu ustalenia sprawcy/-6w szkoty poprosi¢ podejrzanych ucznidw o pokazanie zawarto$ci
kieszeni, plecakdw itp. Czynnos¢ tg mozna wykonacé tylko w obecno$ci innego pracownika;

5) W przypadku ustalenia sprawcy naktoni¢ go do zwrotu skradzionej rzeczy, powiadomic¢ dyrekcje
szkoty lub nauczyciela petnigcego funkcje kierowniczg wychowawcow uczniow poszkodowanych
i sprawcow;

6) W przypadku braku mozliwo$ci ustalenia sprawcy lub nie zwrécenia przez sprawce skradzionej
rzeczy dyrektor szkoty lub nauczyciel petigcy funkcje kierownicze wzywa policje;

7)  Wychowawca powiadamia rodzicow uczniéw poszkodowanych i sprawcéw o zdarzeniu;

8) Wychowawca sporzadza notatke z przebiegu zdarzenia;

9) Wychowawca w porozumieniu z dyrekcjq szkoty, we wspotpracy z pedagogiem obejmuje sprawce
dziataniami profilaktycznymi i wychowawczymi oraz udziela wsparcia rodzicom/opiekunom
prawnym w zakresie adekwatnym do sytuacji i mozliwosci szkoty.
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a)

Procedury wspierajace i interwencyjne
w | Liceum Ogdlnoksztatcacym im. Mikotaja Kopernika w Jarostawiu

19. Uczen szkoly jest ofiara/sprawca cyberprzemocy lub sekstingu.

Wyjasnienia:
Cyberprzemoc oraz nawigzywanie niebezpiecznych kontaktéw w Internecie:
przemoc z uzyciem technologii informacyjnych i komunikacyjnych, gtéwnie Internetu i telefonow
komérkowych. Podstawowe formy zjawiska to: nekanie, straszenie, szantazowanie z uzyciem sieci,
publikowanie lub rozsytanie o$mieszajacych, kompromitujgcych informacji, zdje¢, filméw
Z uzyciem sieci oraz podszywanie si¢ w sieci pod kogo$ wbrew jego woli
zagrozenie polega na: podszywaniu si¢ pod inng osobe, wykorzystanie jej wizerunku lub danych
osobowych w celu wyrzadzenia jej szkody osobistej lub majatkowej, przejeciu profilu na portalu
spoteczno$ciowym w celu dyskredytacji lub naruszenia dobrego wizerunku ofiary, szantazu,
dokonaniu zakupow i innych transakgji finansowych lub uzyskania korzysci
kontakty osob dorostych z matoletnimi w celu zainicjowania znajomosci prowadzacych do wytudzenia
poufnych informacji, nawigzania kontaktow seksualnych, skionienia dziecka do zachowan
niebezpiecznych dla jego zdrowia i zycia lub wytudzenia wkasnosci (np. danych, pieniedzy, cennych
przedmiotoéw rodzinnych).
Seksting to przesytanie drogg elektroniczng w formie wiadomosci MMS lub publikowanie np.
w portalach (spoteczno$ciowych) prywatnych tresci, gtownie zdje¢, o kontek$cie seksualnym,
erotycznym i intymnym.

Podstawa prawna:

Kodeks Karny, Statut Szkoly.

Procedura:

1)  Przyjac zgtoszenie o cyberprzemocy

2) Jezeli zgtoszenia dokonuje ofiara cyberprzemocy, udzieli¢ jej natychmiastowego wsparcia
poprzez rozmowe ustalajacg okolicznosci i charakter zdarzenia oraz poda¢ numeru telefonu
zaufania dla dzieci i mtodziezy: 116 111, mozna zaproponowa¢ pomoc specjalisty np. psychologa
szkolnego lub poradnie psychologiczno-pedagogiczna;

3) Zadbac o bezpieczenstwo swiadkow zdarzenia, zwtaszcza, jesli byli oni osobami ujawniajgcymi
cyberprzemoc;

4) Zabezpieczy¢ dowody zwigzane z aktem cyberprzemocy np. zrobi¢ kopie materiatow, zanotowac
date i czas otrzymania materiatdw, dane nadawcy, historie potaczen, adresy stron www, tres¢ e-
mail, sms, zrzut z ekranu;

5) Niezwtoczne poinformowaé o zdarzeniu dyrektora szkoty lub nauczyciela petnigcego funkcje
kierownicze oraz wychowawce;

6) Wychowawca niezwtocznie informuje opiekunéw prawnych ucznia;

7)  Wychowawca sporzadza notatke ze zdarzenia;

8) W przypadku grézb karalnych, Swiadomego publikowania nielegalnych tresci, rozpowszechniania
nagich zdje¢ z udziatem nieletnich dyrektor szkoty lub nauczyciel petnigcy funkcje kierownicze
niezwtocznie powiadamia policje;

9) Wychowawca w porozumieniu z dyrekcjg szkoty, we wspdtpracy z pedagogiem obejmuje ucznia
biorgcego udziat w zdarzeniu dziataniami profilaktycznymi i wychowawczymi oraz udziela
wsparcia rodzicom/opiekunom prawnym w zakresie adekwatnym do sytuacji i mozliwosci szkoty.
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Procedury wspierajace i interwencyjne
w | Liceum Ogdlnoksztatcacym im. Mikotaja Kopernika w Jarostawiu

20. Rozpowszechnianie pornografii w szkole.

Podstawa prawna:
Kodeks Karny, Statut Szkoty.

Procedura:

1)

Nalezy zapewni¢ anonimowo$¢ uczniom, ktorzy przekazali informacje o rozpowszechnianiu
pornografii w szkole;

Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktory powzigt informacje o rozpowszechnianiu pornografii
w szkole bezzwtocznie powiadamia dyrektora lub nauczyciela petnigcego funkcje kierowniczg
oraz administratora sieci w przypadku rozpowszechnienia tre$ci w Internecie;

Nauczyciel petnigcy funkcje kierowniczg zawiadamia policje w celu zabezpieczenia dowodow;
Gdy ustalenia wskazg ucznia, winnego rozpowszechniania pornografii powiadamia si¢ jego
wychowawce i rodzicow/opiekundw prawnych;

Wychowawca sporzadza notatke z przebiegu zdarzenia;

Wychowawca w porozumieniu z dyrekcjg szkoty, we wspotpracy z pedagogiem obejmuje sprawce
dziataniami profilaktycznymi i wychowawczymi oraz udziela wsparcia rodzicom/opiekunom
prawnym w zakresie adekwatnym do sytuacji i mozliwosci szkoty;

Pedagog szkolny podejmuje dziatania profilaktyczne wsrod ucznidbw w zakresie zagrozen
i konsekwencji rozpowszechniania pornografii.
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Procedury wspierajace i interwencyjne
w | Liceum Ogdlnoksztatcacym im. Mikotaja Kopernika w Jarostawiu

21. Prostytucja na terenie szkoty.

Wyjasnienie:

Procedura dotyczy nastepujacych przypadkdw:

- uczen/uczennica uprawia nierzad,

- uczen/uczennica $wiadomie lub nie, dopuszcza sie czynnosci, ktore mogtyby by¢ uznane za
prostytuowanie sie,

- uczen/uczennica przejawia zachowania $wiadczace o demoralizacji w zakresie zachowan
seksualnych.

Podstawa prawna:
Kodeks Karny

Procedura:

1) Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktory powzigt informacje o zdarzeniu ma bezzwitocznie
powiadomi¢ dyrektora lub nauczyciela petnigcego funkcje kierownicza;

2) Dyrektor lub nauczyciel petnigcy funkcje kierownicza ustala okolicznosci powiadamia
wychowawce ucznidw biorgcych udziat w zdarzeniu;

3) Wychowawca powiadamia rodzicéw/opiekunow prawnych ucznia;

4) Wychowawca sporzadza notatke z przebiegu zdarzenia;

5)  Wychowawca w porozumieniu z dyrekcjq szkoty, we wspotpracy z pedagogiem obejmuje sprawce
dziataniami profilaktycznymi i wychowawczymi oraz udziela wsparcia rodzicom/opiekunom
prawnym w zakresie adekwatnym do sytuacji i mozliwosci szkoty.
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Procedury wspierajace i interwencyjne
w | Liceum Ogdlnoksztatcacym im. Mikotaja Kopernika w Jarostawiu

22. 0Odmowa wspolpracy przez rodzicow/prawnych opiekunéw

2)

3)

ucznia niepeinoletniego lub brak skutecznosci podjetych dziatan
profilaktyczno-wychowawczych.

W przypadku odmowy wspdipracy przez rodzicow/prawnych opiekundw szkota pisemnie
powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rodzinny lub Policje. Nastepnie wspotpracuje z tymi
instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia ucznia, udziela informacji na temat dotychczasowych
sposobdw postepowania z uczniem;

W sytuaciji, gdy szkota wykorzystata wszystkie dostepne jej Srodki oddziatywar wychowawczych,
a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty winien powiadomic¢
sad rodzinny lub Policje.

Dalszy tok postepowania lezy w kompetenciji tych instytuci.
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Procedury wspierajace i interwencyjne
w | Liceum Ogdlnoksztatcacym im. Mikotaja Kopernika w Jarostawiu

23. Naruszenie praw autorskich przez ucznia lub naruszenie prawa
do ochrony danych osobowych.

Wyjasnienie:

Naruszenia prywatnosci dotyczace nieodpowiedniego badz niezgodnego z prawem wykorzystania
danych osobowych lub wizerunku ucznia i pracownika szkoty polega na naruszeniu jego prywatnosci
poprzez nieodpowiednie lub niezgodne z prawem wykorzystanie danych osobowych lub wizerunku
ucznia i pracownika szkoty.

Podszywanie si¢ pod inng osobe, wykorzystywanie jej wizerunku lub danych osobowych w celu
wyrzadzenia jej szkody osobistej lub majatkowe] jest w Swietle polskiego prawa przestepstwem.
Najczestszymi formami jest przejecie profilu na portalu spotecznosciowym w celu dyskredytacji lub
naruszenia dobrego wizerunku ofiary (np. publikacja zdje¢ intymnych badZ montowanych), szantazu
(w celu uzyskania korzy$ci finansowych w zamian za niepublikowanie zdje¢ badz tresci naruszajacych
dobry wizerunek ofiary), dokonania zakupdw i innych transakcji finansowych (np. w sklepach
internetowych na koszt ofiary) lub uzyskania korzysci (np. ustugi premium SMS). Czesto naruszenia
prywatno$ci taczy sie z cyberprzemoca.

Podstawa prawna

Kodeks karny, ustawa o ochronie danych osobowych, ustawa o prawie autorskim iprawach
pokrewnych.

Procedura:

1) W miare mozliwosci zweryfikowa¢ informacje podane przez zgtaszajacego;

2) W przypadku naruszenia dobra wizerunku ofiary zapewni¢ poufno$¢ dziatan;

3) Niezwtoczne poinformowaé o zdarzeniu dyrektora szkoty lub nauczyciela petnigcego funkcje
kierownicze oraz wychowawce;

4)  Wychowawca niezwtocznie informuje opiekunéw prawnych ucznia o zdarzeniu;

5) Wychowawca poucza petnoletnig ofiare lub rodzicdw/opiekunéw ucznia niepetnoletniego
0 mozliwosci zgtoszenia zdarzenia Policji;

6) Wychowawca sporzadza notatke ze zdarzenia;

7)  Wychowawca w porozumieniu z dyrekcjg szkoty, we wspotpracy z pedagogiem obejmuje ucznia
bioracego udziat w zdarzeniu dziataniami profilaktycznymi i wychowawczymi oraz udziela
wsparcia rodzicom/opiekunom prawnym w zakresie adekwatnym do sytuacji i mozliwosci szkoty.
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Procedury wspierajace i interwencyjne
w | Liceum Ogdlnoksztatcacym im. Mikotaja Kopernika w Jarostawiu

24, Zagrozenia bezpieczenstwa technicznego sieci, komputerow i

zasobow online.

Wyjasnienia:
Kategoria technicznych zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego obejmuje obecnie szerokie spectrum
problemow:

ataki przez wirusy, robaki i trojany

ataki na zasoby sieciowe (hakerstwo, spyware, crimeware, eksploit, ataki stownikowe i back door,
skanowanie portow, phishing, pharming, sniffing, spoofing, ataki Denial of service (DoS), rootkit)
i ataki socjotechniczne. Na styku z zagadnieniami technicznymi lokalizujg sie zagrozenia
wynikajace z nieprawidtowych i szkodliwych zachowan uzytkownikow np. uzywanie tatwych do
odgadniecia haset, pozostawianie komputeréw wigczonych bez opieki, czy brak zabezpieczen na
wypadek braku energii elektryczne;.

Podstawa prawna:
Kodeks karny, ustawa o ochronie danych osobowych.

Procedura:

1)

W przypadku wystapienia incydentéw zagrozenia bezpieczenstwa cyfrowego, pracownik szkoty
zobowigzany jest do zgtoszenia go osobie odpowiedzialnej za infrastrukture cyfrowg szkoty, ktéry
zbiera i zabezpiecza dowody w formie elektronicznej;

Szczegotowy opis procedur reagowania na wystapienie w szkole réznorodnych zagrozen
bezpieczenstwa cyfrowego jest zawarty w dokumencie ,Polityka Bezpieczenstwa Cyfrowego
| Liceum Ogdlnoksztatcacego im. Mikotaja Kopernika w Jarostawiu”.

Identyfikacje sprawcow ataku nalezy pozostawi¢ specjalistom — informatykom. W sytuaciji, gdy
incydent spowodowat szkole straty materialne lub wigzat sie z utratg danych nalezy powiadomic¢
Policje, aby podjeta dziatania na rzecz zidentyfikowania sprawcy;

Jesli sprawcami incydentu sg uczniowie danej szkoty, o zaistniatej sytuacji nalezy powiadomic¢
ich rodzicdw, za$ wobec nich podjaé dziatania wychowawcze. Jezeli skutki ataku majg dotkliwy
charakter, doprowadzity do zniszczenia mienia lub utraty istotnych danych (np. gromadzonych
w e-dzienniku szkoty tzw. "danych wrazliwych"), nalezy taki przypadek zgtosi¢ na Policje;

O incydencie nalezy powiadomi¢ spoteczno$¢ szkolng (uczniéw, nauczycieli, rodzicow)
i zaprezentowa¢ podjete sprawne dziatania, tak przywracajace dziatanie aplikacji i sieci
komputerowej w szkole, jak i wychowawczo - edukacyjne wobec mtodziezy.
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25. Postepowanie dyrektora, w przypadku wykonywania

jakichkolwiek czynnosci Sledczych przez policje wobec ucznia
przebywajacego na terenie szkoty.

Wyjasnienia:
1) Policja moze na terenie szkoty legitymowac w celu:

identyfikacji osoby podejrzanej o popetnienie czynu karalnego/przestepstwa lub wykroczenia,
ustalenia Swiadkow zdarzenia,

wykonania polecenia wydanego przez sad,

identyfikacji oséb wskazanych przez poszkodowanego,

poszukiwania osob zaginionych lub ukrywajgcych sie;

2) Policja moze zatrzymaC ucznia w szkole, gdy istnieje uzasadnione przypuszczenie, ze uczen

popetnit czyn karalny/przestepstwo lub zachodzi potrzeba umieszczenia ucznia w policyjnej izbie
dziecka;

3) Policja moze zabra¢ ucznia ze szkoty, gdy:

przeciwko niemu toczy sie postepowanie karne, a sad lub prokurator zarzadzili przymusowe
doprowadzenie ucznia,

jest Swiadkiem w procesie karnym,

stwarza zagrozenie dla zdrowia innych i/lub mienia,

jest pod wptywem Srodkéw odurzajacych, swoim zachowaniem stwarza zagrozenie.

Procedura:

Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi powdd przybycia i okazuje legitymacje stuzbowg
oraz stosowne dokumenty;

Dyrektor dokonuje wpis do wiasnej dokumentaciji (dane osobowe, numer legitymacii, cel);
Pedagog szkolny/wychowawca przyprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie policjant
informuje wymienionego o przyczynach przybycia i czynnosciach, jakie zostang wykonane ze
sprawg;

Dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicow o podjetych dziataniach wzgledem ich ucznia
przez policie. W przypadku braku kontaktu telefonicznego sporzadza pisemng informacje
i przesyta do miejsca ich zamieszkania;

Jezeli rodzice nie mogg uczestniczy¢ w przestuchaniu nieletniego dyrektor wyznacza pedagoga
szkolnego/nauczyciela do uczestnictwa w czynnosciach, ktére sg przeprowadzane w szkole lub
w jednostce policji;

Policja informuje rodzicéw nieletniego/opiekunéw prawnych o wykonanych czynno$ciach
i zobowigzuije ich do przybycia do szkoty, komisariatu celem uczestnictwa w czynno$ciach.
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26. Zaklocenie toku lekcji/zaje¢ przez uczniow.

1)

Jezeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku uczniow nie pozwala nauczycielowi na
realizowanie lekcji/zaje¢, powinien wysta¢ on przewodniczacego samorzadu klasowego (w razie
nieobecnos$ci — jego zastepce, czy innego wskazanego ucznia) z informacjg do przedstawiciela
dyrekcji petnigcego dyzur;

Niedopuszczalne jest wypraszanie przeszkadzajacego ucznia z sali lekcyjnej oraz wysyfanie go
w czasie lekcji do wychowawcy, pedagoga szkolnego lub dyrekcji szkoty;

Przedstawiciel dyrekcji przeprowadza z uczniem rozmowe dyscyplinujaca;

Informacja o zdarzeniu zostaje przekazana do wychowawcy oraz pedagoga, ktdrzy wyjasniajg
z uczniem zdarzenie;

W przypadkach razacych zaktdcen toku lekcji/zaje¢ przez ucznia niepetnoletniego wychowawca
wzywa rodzica/opiekuna ucznia do niezwtocznego stawienia sie w szkole;

Uczen ponosi konsekwencje zgodnie z gradacijg kar umieszczong w Statucie Szkoty;

Jezeli przyczyng zaktocenia toku lekcji byty przypadki okreslone w innych procedurach, nalezy
postepowac wedtug tych procedur.
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27. Zwalnianie ucznia z zaje¢ lekcyjnych.

1)

Uczen nie moze samowolnie opuszczac terenu szkoty od momentu rozpoczecia do zakonczenia
zajeC lekeyjnych;

Jezeli uczen samowolnie opusci teren szkoty wychowawca wycigga wobec niego konsekwencije
wynikajace ze Statutu Szkoty;

Uczen niepetnoletni moze by¢ zwolniony tylko, jezeli jego rodzic/opiekun zadeklarowat pisemnie
zgode na samodzielne opuszczanie terenu szkoty w czasie trwania zaje¢;

Zwolni¢ ucznia niepetnoletniego z lekcji moze tylko rodzic (opiekun prawny) odbierajac go ze
szkoty osobiscie w sytuacjach spowodowanych: chorobg, specjalistycznymi badaniami
lekarskimi, trudng sytuacjq losowa.

Uczen moze zosta¢ zwolniony z zaje¢ lekcyjnych z powodu ztego samopoczucia, choroby
w trakcie trwania zaje¢. Nauczyciel kieruje wowczas ucznia, (ktory zgtosit na lekcji zte
samopoczucie) w towarzystwie innego ucznia do pielegniarki Srodowiska nauczania
i wychowania. Pielegniarka dokonuje diagnozy stanu zdrowia ucznia i podejmuje decyzje
odestania ucznia na lekcje albo pozostawia ucznia w gabinecie profilaktyki zdrowotnej do
momentu przybycia rodzica (opiekuna prawnego), ktbrego sama zawiadamia; w nagtych
wypadkach wzywa pogotowie ratunkowe jednocze$nie powiadamiajac o tym fakcie rodzicow
i dyrektora szkoty. Jezeli rodzic (opiekun prawny) nie moze odebra¢ dziecka ze szkoty, uczen
pozostaje w szkole (w gabinecie pielegniarki) do konca zaje¢ lekcyjnych (dla swojej klasy).
W szczegoinym przypadku decyzje o zwolnieniu ucznia podejmuje wychowawca lub nauczyciel
petnigcy funkcje kierownicza, na prosbe rodzica ucznia niepetnoletniego wyrazong drogg
telefoniczng;

W wyjatkowych sytuacjach (np. brak dojazdu do domu) uczen moze by¢ zwolniony z zaje¢ przez
wychowawce na podstawie pisemnego oswiadczenia rodzicéw. Rodzic (opiekun prawny) sktada
wychowawcy pisemne oSwiadczenie, w ktorym wyraza zgode na wcze$niejsze (przed koncem
lekcji) opuszczenie szkoly zaznaczajac jednoczesnie, iz bierze catkowitg odpowiedzialnos¢ za
zdrowie i bezpieczenstwo dziecka w tym czasie. Nauczyciel nie moze zwalnia¢ ucznia z zajec
lekcyjnych na podstawie rozmowy telefonicznej z rodzicem (opiekunem).

Uczen moze zosta¢ zwolniony z zaje¢ za zgodg nauczyciela prowadzacego zajecia z przyczyn
wynikajacych z dziatalnosci na rzecz szkoty tj.: udziat w uroczystosciach szkolnych, konkursach,
olimpiadach, zawodach sportowych. Zwolnienia dokonuje nauczyciel angazujacy ucznia, ktory
w tym momencie bierze odpowiedzialnos¢ za ucznia. Uczen zwalniany z zaje¢ ze wzgledu na
udziat w konkursach i zawodach sportowych organizowanych poza szkotg musi posiada¢ zgode
rodzicobw (opiekunéw) na wyjazd. Nauczyciel wywiesza w pokoju nauczycielskim kartki
z nazwiskami zwalnianych ucznidw, podajac jednoczesnie termin i przyczyne zwolnienia.
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28. Postepowanie w przypadku demoralizacji ucznia

niepelnoletniego.

Wyjasnienie:

Za demoralizacje uwaza sie negatywne zachowanie nieletniego wystepujace systematycznie
i dtugotrwale np.: ucieczki z domu, popetnianie czynow karalnych, prostytucja, alkoholizm, wagary,
uzywanie Srodkow odurzajgcych itp.

Procedura:

1)

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory posiada wiedze na temat demoralizacji ucznia
przekazuje jg wychowawcy klasy;

Wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty;

Wychowawca, we wspotpracy z pedagogiem obejmuje ucznia biorgcego udziat w zdarzeniu
dziataniami profilaktycznymi i wychowawczymi oraz udziela wsparcia rodzicom/opiekunom
prawnym w zakresie adekwatnym do sytuaciji i mozliwosci szkoty;

W sytuacii, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan wychowawczych,
a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty lub pedagog
powiadamia sad rodzinny i/lub Policje;

Jezeli postepowanie $wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukoriczyt 18 lat, a nie jest
to udziat w dziatalno$ci grup przestepczych, czy popetnienie przestepstwa, to postepowanie
okresla Statut Szkoty;

W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat,
przestepstwa $ciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalnoSci grup przestepczych, dyrektor
szkoty jest obowigzany niezwtocznie zawiadomic¢ o tym prokuratora lub Policje.
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29. Obca osoba na terenie szkoly.

Wyjasnienie:

Za osobe obcg na terenie szkoty (podwdrko, budynki szkolne) uwaza sie kazdg osobe niebedaca
uczniem, nauczycielem lub pracownikiem obstugi szkoty.

Osoby obce mogg przebywaé na terenie szkoty za zgoda dyrektora, nauczycieli lub pracownikéw
obstugi szkoty po podaniu celu swojego pobytu.

Kazdy nauczyciel (lub pracownik obstugi) ma prawo zazada¢ informacji od oséb obcych o celu ich
przebywania na terenie szkoty, w przypadku nauczycieli petnigcych dyzur jest to ich obowigzkiem.

Procedura:

1)

Kazdy nauczyciel lub pracownik szkoty zobowigzany jest do niezwtocznego ustalenia celu pobytu
0s6b obcych na terenie szkoty oraz w przypadku uzasadnionym nieodpowiednim zachowaniem
tych os6b zazada¢ okazania dokumentu tozsamo$ci;

Osoby obce, ktore nie podaty waznego celu swojego pobytu na terenie szkoty, sg wezwane do
niezwtocznego opuszczenia budynku i podworka szkolnego;

W przypadku oséb agresywnych nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo mtodziezy znajdujacej sie
w poblizu i niezwtocznie wezwac¢ Policje, a nastepnie poinformowac o zdarzeniu dyrektora lub
nauczyciela pemiacego funkcje kierownicze;

W przypadku rodzicéw ucznidw pragnacych skontaktowac sie z nauczycielem lub nauczycielem-
wychowawcg osoby te kierowane sg w poblize pokoju nauczycielskiego i powinny zostac
poinformowane o mozliwo$ci kontaktu z tym nauczycielem i czasie najblizszej przerwy lekcyjne;.
Interesanci w sprawach ogolnych (urzedowych) kierowani sg do sekretariatu szkoty lub dyrektora
(gabinetu zastepcow dyrektora);

Rodzice i osoby spokrewnione chcacy skontaktowaC sie z uczniami w pilnych sprawach
rodzinnych kierowane sg réwniez do sekretariatu szkoty lub w poblize pokoju nauczycielskiego,
gdzie mogg oczekiwa¢ na mozliwos¢ kontaktu z danym uczniem. W wyjatkowych przypadkach
nauczyciel petnigcy dyzur kierowniczy moze wskazac sale lekcyjna, w ktorej przebywa dany
uczen.
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30. Niszczenie mienia szkolnego przez ucznia.

Nauczyciel, ktéry zauwazyt lub powziat informacije o zniszczeniu mienia szkolnego przez ucznia
informuje o tym fakcie dyrektora szkoty i wychowawce klasy;

Nauczyciel sporzadza notatke o zdarzeniu;

Wychowawca klasy przeprowadza z uczniem rozmowe wyjasniajaca i wzywa rodzicow ucznia do
szkoty w celu ustalenia sposobu naprawienia szkody.

Dyrektor szkoty moze zazadac od ucznia lub jego rodzicéw ucznia pokrycia szkod materialnych.
W przypadku odmowy naprawienia szkody zawiadamia jednostke policji;

Wychowawca klasy w porozumieniu z dyrektorem ustala rodzaj kary naktadanej na ucznia
przewidzianej postanowieniami statutu szkoty.
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31. Wypadek ucznia pozostajacego pod opieka szkoly.

|. Podstawa prawna
Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z p6zniejszymi zmianami).

Il. Definicja

Wypadek ucznia - nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywotane przyczyng zewnetrzna, ktore nastgpito
W czasie pozostawania ucznia pod opiekg Szkoty:

- na terenie Szkoty;

- poza terenem Szkoty (wycieczki, wyjscia pod opiekg nauczycieli).

Rodzaje wypadkow przy pracy

1. Ze w wzgledu na ilos¢ 0sdb objetych urazowymi skutkami zaistniatego niebezpiecznego wydarzenia:
* wypadek indywidualny — to taki, w ktérym jedna osoba doznata obrazen,
* wypadek zbiorowy - wypadek, ktéremu w wyniku tego samego zdarzenia ulegty co najmniej dwie
osoby. Istotnym elementem w tej definicji jest ,to samo zdarzenie”. Nie mozemy zatem uzna¢ za
wypadek zbiorowy sytuaciji, w ktorej w tym samym dniu dochodzi do dwoch wypadkdw przy pracy,
jednak wywotanych np. uszkodzeniem dwoch réznych urzadzen.

2. Ze wzgledu na skutki:
* wypadek lekki - powodujacy czasowa niezdolno$¢ do pracy, nie dtuzsza niz 28 dni,
* wypadek ciezki — to taki wypadek, w wyniku ktdrego nastgpito ciezkie uszkodzenie ciata takie jak:
utrata wzroku, stuchu, mowy, zdolnosci rozrodczej lub inne uszkodzenie ciata albo rozstroj zdrowia
naruszajacy podstawowe funkcje organizmu, a takze choroba nieuleczalna lub zagrazajaca zyciu,
trwata choroba psychiczna, catkowita lub czesciowa niezdolno$¢ do pracy w zawodzie albo trwate,
istotne zeszpecenie lub znieksztatcenie ciata. Jak wynika z powyzszego, aby zakwalifikowa¢ wypadek
przy pracy jako ciezki, konieczne jest wystgpienie u poszkodowanego powaznych obrazen, czesto
takich, ktore pozostajg z cztowiekiem do konca zycia.
* wypadek smiertelny - wypadek, w wyniku ktérego nastgpita $mierC to takze wypadek, w wyniku
ktorego $mier¢ nastapita w okresie nieprzekraczajacym 6 miesiecy od dnia wypadku.

lIl. Cele procedury
Zapewnienie profesjonalnych dziatar pracownikéw szkoty gwarantujacych poszkodowanemu uczniowi

nalezytg opieke i niezbedng pomoc.

IV. Zakres
Procedura obejmuije i reguluje dziatania pracownikdw szkoty w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia.

V. Osoby odpowiedzialne
Dyrektor, nauczyciele, pracownicy niepedagogiczni.
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VI. Opis dziatan

1.

Kazdy uczen o wypadku, jakiemu ulegt lub ktorego byt Swiadkiem na terenie szkoty lub podczas zaje¢
organizowanych przez szkote poza jej terenem, ma obowigzek natychmiast zawiadomi¢ pracownika
szkoty.

Pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomo$¢ o wypadku ucznia:

— niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w miare mozliwosci udzielajac
poszkodowanemu pierwszej pomocy (ogéine zasady postepowania przy udzielaniu pierwsze;
pomocy poszkodowanym w wypadkach stanowi zatacznik 1 do procedury), a w przypadku
zagrozenia zycia ucznia (np. widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy, ryzyko utraty
przytomnosci, trudnosci w oddychaniu) wzywa pogotowie ratunkowe,

— gdy nie ma konieczno$ci wzywania pogotowia ratunkowego, nalezy zapewnic udzielenie pierwszej
pomocy przez pielegniarke Srodowiska nauczania i wychowania, a w przypadku jej nieobecnosci
zadania te przejmuje pracownik szkoty,

— 0 wypadku nauczyciel niezwlocznie powiadamia Dyrektora szkoty lub nauczyciela petnigcego
dyzur kierowniczy, pracownika stuzby bhp, spotecznego inspektora pracy i wychowawce ucznia.
Zgtoszenia dokonuje niezwtocznie nauczyciel/ opiekun, ktory byt $wiadkiem zdarzenia i sporzadza
stosowng notatke z przebiegu zdarzenia.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg, prosi 0 nadzér nad swoimi uczniami nauczyciela

uczacego w najblizszej sali.

Wychowawca lub nauczyciel, pod opiekg ktorego przebywat uczen w chwili wypadku powiadamia

rodzicow poszkodowanego ucznia.

Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen - np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie,

zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi,

nauczyciel lub wychowawca powiadamiajac rodzica o zdarzeniu ustala z nim:

— potrzebe wezwania pogotowia,

— potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,

— godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia,

mozliwo$¢ przyjazdu rodzica, w celu odebrania ucznia ze szkoty lub jezeli rodzic nie moze przyjechac

to przez kogo i o kibrej godzinie uczen zostanie odebrany ze szkoty — osoba taka musi by¢

desygnowana przez rodzica z imienia i nazwiska.

Poszkodowany uczen przebywa pod opieka pielegniarki $rodowiska nauczania i wychowania, hauczyciela

lub innego pracownika szkoty do czasu odebrania go ze szkoty.

Jezeli poszkodowany uczen niepetnoletni wymaga przewiezienia do szpitala osoba wyznaczona przez

dyrektora szkoty przebywa z tym uczniem do czasu przyjazdu rodzicow lub innej osoby wskazane;

przez rodzica - osoba taka musi by¢ desygnowana przez rodzica z imienia i nazwiska.

O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwlocznie: organ prowadzacy szkote oraz rade rodzicow.

O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia niezwtocznie policje,

prokuratora, kuratora o$wiaty oraz okregowego inspektora pracy.

10.0 wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia niezwtocznie

panstwowego inspektora sanitarnego.

11.Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawno$cig techniczng pomieszczenia lub urzadzen,

miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor lub upowazniony przez dyrektora pracownik
szkoty zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.
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12.Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty, wszystkie
stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik zgodnie z regulaminem przeprowadzania
wycieczek szkolnych. Ma on réwniez obowigzek powiadomienia o wypadku dyrektora szkoty oraz
spotecznego inspektora pracy, rodzicow ucznia oraz udzielenia pierwszej pomocy, (jezeli jest taka
potrzeba, ma obowigzek wezwania Pogotowia Ratunkowego).

13.Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkow uczniéw oraz omawia z pracownikami szkoty okoliczno$ci
i przyczyny wypadkow oraz ustala niezbedne $rodki, aby zapobiec podobnym zdarzeniom.

VII. Zespot powypadkowy

1. Dyrektor szkoty powotuje zespot powypadkowy.

2. W skfad zespotu wchodzi: pracownik stuzby bezpieczenstwa higieny pracy, spoteczny inspektor
pracy, pedagog lub osoba powotana w zastepstwie pedagoga.

3. Jezeli w skfadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ jedna z tych oséb, dyrektor powotuje w jej miejsce
innego pracownika szkoty przeszkolonego w zakresie BHP.

4. JeSli w sktadzie zespotu nie moga uczestniczy¢ ani pracownik stuzby BHP ani spoteczny inspektor
pracy, w sktad zespotu wchodzi dyrektor oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie BHP.

5. W sktadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kurator o$wiaty.

6. Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby BHP, a jezeli nie ma go w sktadzie zespotu —
spoteczny inspektor pracy. Jezeli w zespole nie uczestniczy ani pracownik stuzby BHP ani spoteczny
inspektor pracy, przewodniczacego zespotu sposrod pracownikdw szkoty wyznacza dyrektor.

7. Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje powypadkowa.

8. W razie potrzeby sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku.

9. Po ustaleniu okoliczno$ci i przyczyn wypadku zespot powypadkowy sporzadza nie pozniej niz w ciggu
14 dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku - protokét powypadkowy. (Zatacznik nr 2).

10. Przekroczenie tego terminu moze nastapi¢, w przypadku gdy wystapig uzasadnione przeszkody lub
trudno$ci uniemozliwiajace sporzadzenie protokotu w wyznaczonym terminie. Przewodniczacy
zespotu poucza poszkodowanego lub reprezentujace go osoby o przystugujacych im prawach w toku
postepowania powypadkowego.

Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego zaznajamia
sie: poszkodowanego petnoletniego, rodzicow/opiekunéw prawnych poszkodowanego ucznia
niepetnoletniego, ktdrzy potwierdzajg ten fakt podpisem w protokole.

11. Jesli poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia z materiatami
postepowania powypadkowego zaznajamia sie jego rodzicéw/opiekunow.

12. Protokét powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty.

13. Protokét powypadkowy dorecza sie osobom uprawnionym do zaznajomienia sie z materiatami
postepowania powypadkowego.

14. W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym doreczono protokdt,
mogaq ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy odbieraniu protokotu),

15. Zastrzezenia sktada sie ustnie do protokotu powypadkowego lub na pisSmie przewodniczagcemu
zespotu.

16. Zastrzezenia mogq dotyczy¢ w szczegoinosci niewykorzystania wszystkich $rodkéw dowodowych
niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego lub sprzecznosci istotnych ustalen protokotu
z zebranym materiatem dowodowym.
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17. Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy.

18. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze zleci¢ dotychczasowemu zespotowi
wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych, badz
powota¢ nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego.

19. W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu.

20. Cztonek zespotu, ktory nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢ zdanie
odrebne, ktdre odnotowuje sie w protokole powypadkowym.

21. Przewodniczacy zespotu poucza osoby reprezentujace poszkodowanego o przystugujacych im
prawach w toku postepowania powypadkowego.

22. Organowi prowadzacemu i kuratorowi oswiaty protokdt powypadkowy dorecza sie na ich wniosek.

23. Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole.

VIII. Techniki i narzedzia monitorowania
1. Obserwacja (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku i terenu szkoty - pod wzgledem BHP).
2. Analiza dokumentacii (rejestr wypadkdw, protokoty powypadkowe).

IX. Sposoby gromadzenia danych

- Rejestr wypadkow

- Dokumentacja powypadkowa

- Protokoty pokontrolne dyrektora szkoty i instytucji zewnetrznych uprawnionych do kontroli.

36



Procedury wspierajace i interwencyjne
w | Liceum Ogdlnoksztatcacym im. Mikotaja Kopernika w Jarostawiu

Zatacznik nr 1

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ POMOCY
POSZKODOWANYM W WYPADKACH

1) Udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego

9)

obywatela (art. 162 Kodeksu karnego);

Zachowaj spokoj, zadbaj o bezpieczenstwo wiasne i poszkodowanego;

W razie realnego zagrozenia usun poszkodowanego z rejonu przebywania;

Udziel pierwszej pomocy w miare swoich wiadomosci i umiejetnosci;

Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj jg zawiadamiajgc
pielegniarke $rodowiska nauczania i wychowania lub bezposrednio placéwke stuzby zdrowia;
Poszkodowanemu zapewnij spokoj, odsun z otoczenia zbedne osoby, zapewnij poszkodowanemu
komfort termiczny;

Nie lekcewaz nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidtowo zaopatrzy¢;

W przypadkach objawow NZK - braku oddechu, braku pracy serca, lub w przypadku krwotoku,
zatrucia, porazenia pradem i innych powaznych urazéw - bezwzglednie wezwij lekarza (pogotowie
ratunkowe);

Do chwili przybycia lekarza nie przerywaj rozpoczetych czynno$ci ratunkowych;

10) Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozic;
11) Poszkodowanemu z utratg Swiadomosci nie wolno podawac lekow w postaci ptynnej ani statej;
12) W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej przyczyny zmienia¢

pozycji poszkodowanego;

13) Nie pozostawiaj poszkodowanego bez opieki.
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Zatacznik nr 2

PROTOKOL POWYPADKOWY

1. Zespot powypadkowy w sktadzie:

(imig i nazwisko, stanowisko)

dokonat w dniach ustalen dotyczacych okolicznosci przyczyn wypadku, jakiemu w dniu

(nazwa i adres szkoty lub placowki)

UFOAZONY() ...t

ZAMIESZKAIY() .ottt ettt ettt e e
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5. Miejsce wypadku

8. Czy osoba sprawujgca bezpo$rednig piecze nad poszkodowanym byta obecna w chwili wypadku
w miejscu, w ktérym zdarzyt sie wypadek, (jezeli nie - podaé, z jakiej przyczyny)

(imie i nazwisko, miejsce zamieszkania)

10. Srodki zapobiegawcze

11. Poszkodowanego, jego rodzicow/prawnych opiekundéw pouczono o mozliwosci, sposobie i terminie

zlozenia zastrzezenia.

Podpis pouczonych:

1) data....ccooeeeeeeiiiiii, 01010 o] J SO UPUUUR
2) data......ccccoeeiiiiiiiiii, POADIS v
12. Wykaz zatgcznikéw do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli ztozono je na piSmie:
L T TP UPUPPPUTRPPPPPPPPN
] ISP P PPPPPPR
13. Data podpisania protokotu: .............cooevvieiiiieei,
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14. Podpisy cztonkow zespotu:

16. Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

1) zaznajomienia sig z protokotem i innymi materiatami postepowania powypadkowego:

2) Ztozenie zastrzeZEN NA PISIMIE: .......cciiiiiiiiieie e e e e e

3) otrzymania ProtOKOMU: ........oiiiiiiiii i e
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32. Instrukcja alarmowa - zasady postepowania w przypadku
uzyskania informacji o podtozeniu lub zlokalizowaniu urzadzenia
wybuchowego w obiekcie uzytecznosci publiczne;j.

|. ALARMOWANIE

1. Osobie przyjmujacej zgtoszenie o podfozeniu urzadzenia wybuchowego oraz administratorowi
obiektu nie wolno lekcewazy¢ zadnej informacji na ten temat.

2. Osoba, ktdra przyjeta zgtoszenie o podtozeniu urzadzenia wybuchowego albo zauwazyta w obiekcie
przedmiot niewiadomego pochodzenia, mogacy zawiera¢ materiat wybuchowy powinna powiadomic¢
o tym:
a) administratora obiektu - tel. (16) 621 22 31,
b) Policje - tel. 112 lub 997, ktéra z urzedu dokonuje sprawdzenia wiarygodno$ci kazdego

zgtoszenia.

3. W zalezno$ci od rodzaju zdarzenia, zawiadamiajac Policje nalezy podac:

— tre$¢ rozmowy ze zgtaszajacym podtozenie urzadzenia wybuchowego, ktorg nalezy prowadzi¢ wg
wskazowek zatgczonych do instrukeji - zatacznik nr 2,

— treSC przestanej wiadomosci o podtozeniu urzadzenia wybuchowego (list przestany drogg
elektroniczng nalezy zabezpieczy¢ wg wskazoéwek zataczonych do instrukciji - zatacznik nr 3),

— miejsce i opis zlokalizowanego przedmiotu, ktory moze zawiera¢ materiat wybuchowy,

— numer telefonu, z ktérego prowadzona jest rozmowa i swoje nazwisko.

. CZYNNOSCI PODEJMOWANE PRZEZ ADMINISTRATORA OBIEKTU PO UZYSKANIU
INFORMACJI O PODLOZENIU URZADZENIA WYBUCHOWEGO LUB W PRZYPADKU JEGO
ZLOKALIZOWANIA

1. Do czasu przybycia Policji czynno$ciami zarzadza administrator obiektu, a w czasie jego
nieobecnosci osoba przez niego upowazniona.

2. Zarzadzajacy czynnosciami, w sytuacji, gdy urzadzenie wybuchowe nie zostato jeszcze
zlokalizowane, poleca aby uzytkownicy pomieszczen dokonali sprawdzenia, czy znajdujg si¢ w nich:
— przedmioty, ktérych wczesniej nie byto i nie wniesli ich uzytkownicy pomieszczen (a mogty by¢

whniesione i pozostawione przez inne osoby, np. interesantéw),

— $lady przemieszczania elementéw wyposazenia pomieszczen,
— zmiany w wygladzie zewnetrznym przedmiotéw znajdujacych sie w pomieszczeniu oraz emitowane

z nich sygnaty (np. dzwigki mechanizmoéw zegarowych, Swiecace elementy elektroniczne itp.).
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3. Pomieszczenia ogolnodostepne, takie jak: korytarze, klatki schodowe, hole, windy, toalety, piwnice,
strychy itp. oraz najblizsze otoczenie zewnetrzne obiektu powinny by¢ sprawdzone przez pracownikdw
obstugi administracyjnej lub ochrony.

4. W przypadku stwierdzenia przez uzytkownikow pomieszczen obecnosci przedmiotow, ktorych
wczesniej nie byto lub zmiany w wygladzie i usytuowaniu przedmiotow stale znajdujacych sie w tych
pomieszczeniach, mozna przypuszczac, iz moga to by¢ urzadzenia wybuchowe.

W takiej sytuacji nie wolno dotykac¢ zlokalizowanych przedmiotéw, a o ich umiejscowieniu nalezy

natychmiast powiadomi¢ administratora obiektu.

Administrator obiektu moze wydaé decyzje o ewakuacji os6b z zagrozonego obiektu przed

przybyciem Policji

5. W przypadku ogtoszenia ewakuacji administrator obiektu poleca uzytkownikom pomieszczen
zabrac ze sobg rzeczy osobiste, z ktérymi przybyli do obiektu i mie¢ je stale przy sobie np.: torebki,
nesesery, plecaki oraz nakrycia wierzchnie.

6. Administrator obiektu ogtaszajac ewakuacje powinien zachowac spokdj i opanowanie, aby nie

dopusci¢ do przejawdw paniki.

lll. AKCJA ROZPOZNAWCZO - NEUTRALIZACYJNA ZLOKALIZOWANYCH URZADZEN

WYBUCHOWYCH

1. Po przybyciu do obiektu policjanta lub policyjnej grupy interwencyjnej administrator obiektu powinien
przekaza¢ im wszelkie informacje dotyczace zdarzenia oraz wskaza¢ miejsca zlokalizowanych
przedmiotéw obcego pochodzenia i punkty newralgiczne w obiekcie.

2. Policjant lub dowddca grupy policjantéw przejmuje zarzadzanie czynno$ciami, a administrator obiektu
powinien udzieli¢ mu wszechstronnej pomocy.

3. Przy uwzglednieniu oceny wiarygodno$ci informacji: o podtozeniu urzadzenia wybuchowego
przygotowanej przez Policje, administrator obiektu podejmuje decyzje ewakuacji osob z obiektu lub
jego czesci - o ile wezesniej to nie nastapito - albo braku zasadno$ci ewakuacii.

4. |dentyfikacjg i rozpoznawaniem zlokalizowanych przedmiotéw obcego pochodzenia oraz
zneutralizowaniem ewentualnie podtozonych urzadzen wybuchowych zajmujg sie uprawnione komaorki
organizacyjne Policji, przy wykorzystaniu specjalistycznych srodkéw technicznych.

9. Po zakonczeniu czynnosci policjant przekazuje protokolarnie obiekt administratorowi.
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IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

Administrator obiektu powinien podejmowac wszelkie czynnoSci zmierzajgce do fizycznej i techniczne;
ochrony obiektu, uniemozliwiajgce podktadanie w nim urzadzen wybuchowych.

Administrator obiektu powinien na biezgco organizowa¢ szkolenie personelu w zakresie stosowania
niniejszej instrukcji oraz prowadzenia ewakuacii, a takze posiadac¢ aktualny plan obiektu zawierajacy
informacje 0 rozmieszczeniu punktow newralgicznych, takich jak: wezly gazowe, energetyczne
i wodne, ktory udostepnia na zadanie policjanta zarzadzajacego czynnoSciami. Policja, w miare
mozliwosci, udziela pomocy w realizacji szkolenia dla obiektow administracji publiczne;.

Nalezy zapewni¢ biezace monitorowanie wiadomosci przekazywanych na adresy poczty
elektronicznej danej instytucji, podawane do publicznej wiadomosci, jako adresy kontaktowe, pod
katem ewentualnego wptywu informacji o zagrozeniach dla obiektu.

Z trescig niniejszych "zasad postepowania” nalezy zapoznac jak naj szersze grono oséb. Decyzje
w tym wzgledzie podejmuje indywidualnie administrator obiektu.

Do powszechnego stosowania zalecana jest Instrukcja skrocona - zatacznik nr 1.
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Zatgcznik nr 1
INSTRUKCJA SKROCONA

ZASADY POSTEPOWANIA DLA 0SOB, KTORE JAKO PIERWSZE UZYSKALY INFORMACJE
O PODLOIENIU LUB ZLOKALIZOWANIU URZADZENIA° WYBUCHOWEGO W OBIEKCIE
UZYTECZNOSCI PUBLICZNEJ

1. Informacja o podtozeniu urzadzenia wybuchowego przekazana telefonicznie

— Zachowaj spokgj i nie roztgczaj sie

— Jezeli to mozliwe, zasygnalizuj innym osobom, aby przystuchiwali si¢ rozmowie

— Popro$ o powiadomienie o tej sytuacji administratora i Policje

— Jezeli aparat telefoniczny identyfikuje numer dzwonigcego, zanotuj ten numer albo symbole, ktére
sie pojawity sie na wyswietlaczu

— Zapisz doktadnie stowa informacji

—  Utrzymuj dzwonigcego jak najdtuzej na linii, uzyj Formularza rozmowy ze zgtaszajgcym podtozenie
urzadzenia wybuchowego, ktéry pomoze Ci zebra¢ jak najwigkszg liczbe informacji

— Jezeli to moZliwe, nagraj rozmowe

— Badz dostepny i gotowy do przekazania szczegotowych informaciji dotyczacych rozmowy stuzbom
przybytym na miejsce.

2. Informacja o podtozeniu urzadzenia wybuchowego przekazana osobiscie

— Jesli osoba przekazujaca informacje odejdzie zanotuj, w ktérym kierunku sie udata

— Powiadom administratora i Policje

— Zapisz przekazang informacje doktadnie w ten sam sposéb, w jaki zostata wyartykutowana

— Zanotuj rysopis osoby, ktora przekazata informacje: imie, nazwisko, pseudonim - jesli sg znane,
pte¢, wiek, sylwetka (waga/wzrost), wiosy i kolor oczu, rasa, typ/kolor ubrania, gtos (gtosny, gteboki,
z akcentem, itp.), znaki szczegdine

3. Informacja o podtozeniu urzadzenia wybuchowego przekazana listownie

— Jezeli to mozliwe ogranicz dostep do dokumentu innym osobom
— Zawiadom administratora i Policje

— Zapamigetaj, kto widziat i dotykat dokument

— Jezeli to mozliwe sfotografuj tre§¢ dokumentu

4. Informacja o podtozeniu urzadzenia wybuchowego przekazana poczta elektroniczng

Zostaw wiadomo$¢ otwartg na komputerze

Zawiadom administratora obiektu, administratora systemu wewnetrznego, Policje
Utrwal informacje, np. wydrukuj, sfotografuj albo skopiuj wiadomos¢ i jej temat
Zanotuj date i czas odebrania wiadomosci
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Zatgcznik nr 2

FORMULARZ ROZMOWY ZE ZGLASZAJACYM PODLOZENIE URZADZENIA WYBUCHOWEGO
TRZYMAJ TE KARTKE POD TELEFONEM. POSTARAJ SIE NAGRAC ROZMOWE
PYTANIA:

Kiedy bomba eksploduje?

Gdzie jest teraz bomba?

Jak wyglada bomba?

Jakiego typu jest ta bomba?

Co spowoduje eksplozje?

Czy podtozytes bombe?

Dlaczego?

Gdzie mieszkasz?

Jak sie nazywasz?

DOKLADNE SLOWA WYPOWIEDZI.

PLEC DZWONIACEGO ............cooooirvveeeeeeeeceeeeesecceseeneenns WIEK ...
NUMER TELEFONU DZWONIACEGO .......................... GODZINA...........cooeeeeeeeee e

DLUGOSC ROZMOWY ..........coovevieeeeieieee e, DATA ..o

GLOS DZWONIACEGO:

- spokojny - Nosowy

- podekscytowany - sepleni

- powolny - chrapliwy

- szybki - gteboki

- cichy - przerywany

- gtosny - przetyka $line

- $miech - gteboko oddychat

- ptacz - zatamujacy sie

- normalny - podszywa sie

- szczegolny - akcent

- niewyrazny - brzmi znajomo

- wystraszony -inne

JEZELI GLOS BRZMI ZNAJOMO, KOGO PRZYPOMINA ...........cooiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeee
ODGLOSY W TLE:

- uliczne - sztucce

- gtosy - megafon

- muzyka - odgtosy domowe

- Silniki - odgtosy biurowe

JEZYK WYPOWIEDZI:

- wyksztatcony - wulgarny

- nieracjonalny - obcobrzmigcy

UWAGIL........oooicc ettt b et s b bbb s sttt s et b s s
ZGLOSZONO DO ......ovvvieeeiiiiiiieeeeeecee e DATA ..o
NAZWISKO ... STANOWISKO .........oovvviiiiiiiiiiieeeeie,
NUMER TELEFONU POD KTORY ZGLOSZONO ..........cooviiiieieieeeeeee oo
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Zatgcznik nr 3

ALGORYTM POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PRZEKAZANIA INFORMACJI O PODLOZENIU
URZADZENIA WYBUCHOWEGO ZA POMOCA POCZTY ELEKTRONICZNEJ

1. TRZYMAJ TE KARTKE PRZY KOMPUTERZE.

2. SYSTEMATYCZNIE ODBIERAJ POCZTE ELEKTRONICZNA W SZCZEGOLNOSCI, GDY JEJ
ADRES PODANY JEST DO WIADOMOSCI PUBLICZNE.

3. NIEZWtOCZNIE POWIADOM ADMINISTRATORA WEWNETRZNEGO SYSTEMU.

W przypadku przekazania informacji pocztg elektroniczng nalezy dazy¢ do uzyskania i zabezpieczenia
nastepujacych danych:

wyeksportowanej pierwotnej wiadomosci e-mail (u bezpo$redniego adresata, a nie przestanej dalej, ktérg
mozna wyedytowac¢ w programie kliencie poczty elektronicznej w postaci pojedynczego pliku (*.msg, *eml,
itp.),

w przypadku braku mozliwosci wyeksportowania catej wiadomosci do osobnego pliku, nalezy
zabezpieczy¢ wylacznie u jej adresata, oprocz treSci samej wiadomosci, ,nagtowek rozszerzony
wiadomosci” (wtasciwosci wiadomosci, zrddto wiadomosci), czyli fragment wiadomosci zawierajacy
informacje dotyczace ,drogi” przebytej przez e-mail, ztozonej z adreséw IP serweréw pocztowych wraz
z doktadnymi datami, czasami, ze szczegéinym uwzglednieniem stref czasowych,

w przypadku wykorzystania do powiadomienia komunikatorow nalezy dazy¢ do ustalenia zakresu
czasowego potaczenia (wskazanie czasu trwania potaczenia, konkretnej daty zwigzanej ze zdarzeniem,
koniecznie w celu weryfikacji uzytkowania i przypisywania nieuzywanego konta nowym uzytkownikom,

jak ma to miejsce np. w Gadu-Gadu, czas logowania i wylogowania), numeru uzytkownika — nicka.
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Zatgcznik nr 4

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU UJAWNIENIA LUB OTRZYMANIA PRZESYLKI MOGACEJ
ZAWIERAC URZADZENIE WYBUCHOWE

W przypadku ujawnienia/otrzymania podejrzanej przesytki:
- nie przemieszczaj jej (trzymang delikatnie odt6z),

- nie $ciskaj ani nie deformu;j,

- opus¢ pomieszczenie,

- natychmiast powiadom przetozonych i Policje.

O wszystkich zastrzezeniach, co do ujawnionej przesytki nalezy niezwtocznie poinformowac

interweniujgcego minera - pirotechnika.
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Spis tresci
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Uczen uskarza sig Na zly Stan ZArOWIa. ..........cccciiicicees et 3
Sytuacja realnego zagrozenia SAMODOJSIWEM UCZNIA. ..........ccueveveriiiiiieece et 4
Rozpowszechnianie i dostep do tresci szkodliwych, niepozadanych i nielegalnych...........ccccccvvvicenneee, 5
Sytuacja zagrozenia zycia Wymagajgca EWaKUAC]. ..........ccceverrvereriiiiieieeseie s ese et ss e 6
Otrzymanie informacji 0 podtozeniu fadunku WybUChOWEJO. ..o 7
Otrzymanie lub znalezienie podejrzanej przesytki (paczki, torby [ub koperty). ........ccccoevivncinicnenns 8
Wtargnigcie napastnika (terrorysty) do SZKOY. ........coiiiirniircces 9
Atak chemiczny lub biologiczny NA SZKOE. ..........ccviieiiriciiiecc 10
Skazenie terenu szkoty substancjg chemiczna/biologiczna, gdy zagrozenie zostato wykryte zaraz po jego
POJAWIENIU SIQ. ....vuvueeesietescieis ettt bbbt 11
Skazenie terenu szkoty substancjg chemiczna/biologiczna, gdy zagrozenie zostato wykryte p6zno, np.
gdy pojawity sie objawy reakcji na substancije lub/i ogniska zachorowan............c.cccoeeeveevrnnicicennnnn, 12
Procedura postepowania w przypadku agres;ji fizycznej/stownej pomigdzy uczniami. .........c.ccvvveeenenee 13
Znalezienie na terenie szkoty substancji przypominajacej wygladem narkotyk............c.ccovvivrrienininnnn. 14
Uczen podejrzany o posiadanie $rodkOw 0dUIZJaCyCN. ... 15
Rozpoznanie u ucznia stanu odurzenia substancjami chemicznymi lub alkoholem. ... 16
Palenie papierosdw oraz e-papierosdw przez uczniow na terenie SZKOt. ........ccceeeverrnnviseseecennens 17
Zgtoszenie naruszenia godno$ci osobistej ucznia przez NAUCZYCIEIA. ......ccccvvvvvvvvvvecceeceiereeess e 18
Naruszenie godno$ci osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkoly przez ucznia. ...........cccceuee. 19
KradzieZ Na terenie SZKOMY.........cccceieciii st s s a e nenens 20
Uczen szkoty jest ofiarg/sprawca cyberprzemocy [ub SEKStNGU. .........cocevevriviniciccieiee e 21
Rozpowszechnianie pornografii W SZKOIE. ... e 22
Prostytucja nNa tereni€ SZKOMW. ........ccucieeiii st nens 23
Odmowa wspdtpracy przez rodzicow/prawnych opiekundw ucznia niepetnoletniego lub brak skutecznosci
podjetych dziatan profilaktyczno-wyChOWAWCZYCh. .........ccoivrriirieece s 24
Naruszenie praw autorskich przez ucznia lub naruszenie prawa do ochrony danych osobowych.......... 25
Zagrozenia bezpieczenstwa technicznego sieci, komputeréw i zasobow online...........cccccovvvevverennee. 26
Postepowanie dyrektora, w przypadku wykonywania jakichkolwiek czynnosci $ledczych przez policje
wobec ucznia przebywajacego Na terenie SZKOY. ........coovriiriec e 27
Zaktdcenie toku 1eKCji/zajel Przez UCZNIOW. ..........cvvieeeririieinieisneeisieeisee e 28
Zwalnianie ucznia z ZajeC IEKCYJNYCN. ....vviiiicce e 29
Postepowanie w przypadku demoralizacji ucznia niepetnoletniego. ........cccvvvvveeeeeincccee e 30
Obca 0S0Da NA LErENIE SZKOMY. ....vuviciieic e 31
Niszczenie mienia SZKOINEJO PIrZEZ UCZNIA. ........ccvuvvireuriiiririeiesie et 32
Wypadek ucznia pozostajacego pod 0pieka SZKON...........cvriirriiiriniercerce e 33

Instrukcja alarmowa - zasady postepowania w przypadku uzyskania informacji o podtozeniu lub
Zlokalizowaniu urzadzenia wybuchowego w obiekcie uzytecznosci publiczngj...........coocceveeverireenenee 41
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